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ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке приема, комплектования, перевода, отчисления обучающихся
МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ»



1. Общие положения

1.1.  Положение о порядке приема, комплектования, перевода, отчисления обучающихся МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ» (далее – Положение) регулирует порядок зачисления, перевод и отчисление обучающихся муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования «Коношская детско-юношеская спортивная школа» (далее – МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ»).
1.2.  Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией РФ, ФЗ от 24.07.1998 г. №124 – ФЗ (в ред. от 30.06.2007г.), «Об основах гарантии прав ребенка РФ», Законом РФ №273-ФЗ от 29.12.2012г. «Об образовании РФ», Порядком приема на обучение по дополнительным предпрофессиональным программам в области физической культуры и спорта, утвержденным Приказом Минспорта РФ от 13.09.13г. № 731, Федеральными стандартами спортивной подготовки по видам спорта преподаваемым в МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ», Уставом МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ» и определяет правила зачисления, перевода на следующий год (этап) обучения и отчисления обучающихся в МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ».
1.3.  Обучение в МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ» осуществляется на русском языке.
1.4.  Образовательный процесс МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ» осуществляется на основе дополнительных общеразвивающих и предпрофессиональных программ по следующим видам спорта: рэндзю, дзюдо, лыжные гонки, мини-футбол, гиревой спорт, хоккей с шайбой, шейпинг самостоятельно разрабатываемых и утверждаемых директором МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ».
1.5.  Решение:
о переводе обучающихся на следующий год, этап спортивной подготовки при условии выполнения программных требований и отсутствии медицинских противопоказаний;
об отчислении обучающихся в случае невыполнения ими установленных обязанностей, медицинского отвода, по добровольному желанию 
– принимается Комиссией МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ» по зачислению, переводу и отчислению обучающихся.
1.6.  Зачисление, перевод на следующий год, этап спортивной подготовки, оставление на повторный год обучения, отчисление обучающихся оформляется приказом директора МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ».
1.7.  Нормативная документация по зачислению, комплектованию, переводу в учебные группы и отчислению обучающихся оформляется, ведется и хранится в МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ» в соответствии с Номенклатурой дел.
1.8.  При приеме в МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ» родители (законные представители) в праве ознакомиться с Уставом МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ», лицензией на право ведения образовательной деятельности и др. документами, регламентирующими организацию учебно-тренировочного процесса. 
1.9.  При организации приема поступающих директор МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ» обеспечивает соблюдение их прав, прав их законных представителей, установленных законодательством РФ, гласность и открытость работы приемной и апелляционной комиссий, объективность оценки способностей и склонностей поступающих.
1.10. Количество поступающих на бюджетной основе для обучения по общеразвивающим и предпрофессиональным программам определяется учредителем в соответствии с государственным (муниципальным) заданием на оказание государственных (муниципальных) услуг.
МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ» вправе осуществлять прием поступающих сверх установленного государственного (муниципального) задания на оказание государственных (муниципальных) услуг на обучение на платной основе.
Сведения о порядке оказания платных образовательных услуг, в том числе информация о стоимости обучения по каждой образовательной программе, размещается на информационном стенде и официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://dush.3dn.ru/.
1.11. При наличии свободных мест в МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ» могут быть приняты лица, в порядке перевода из другого образовательного учреждения дополнительного образования детей физкультурно-спортивной  направленности. В этом случае обучающийся должен предоставить документ, подтверждающий уровень освоения соответствующей образовательной программы.
1.12.  В случае болезни, санаторно-курортного лечения, по другим уважительным причинам, в   МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ», при заявлении родителей (законных представителей), за обучающимся сохраняется место.

2. Условия и порядок приема в состав обучающихся МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ»

2.1.  При приеме в МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ» не допускается ограничение по полу, расе, национальности, происхождению, отношению к религии, принадлежности к общественным организациям, социальному положению.
2.2.  Прием обучающихся в МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ» осуществляется с 3 до 18 лет.
2.3.  Прием производится на основании следующих документов:
- заявление поступающих, достигших 14-летнего возраста, или родителей (законных представителей);
- копия свидетельства о рождении или документа удостоверяющего личность поступающего в МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ»;
-медицинское заключение (справка), подтверждающее отсутствие медицинских противопоказаний для занятий выбранным видом спорта, выданное не ранее чем за один месяц до поступления в МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ»;
- договор об оказании образовательных услуг спортивной направленности МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ». 
2.4.  Основной набор в МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ» на обучение по общеразвивающим и предпрофессиональным программам осуществляется до 1 октября каждого учебного года.
2.5. Текущий набор осуществляется круглогодично в течение всего года.
2.6.  Прием заявлений на зачисление в спортивно-оздоровительные группы проводится с 15 мая года предшествующего учебному.
Зачисление в спортивно-оздоровительные группы и группы начальной подготовки первого года обучения осуществляется не позднее 30 сентября текущего года и доводится до сведения родителей (законных представителей).
2.7.  Зачисление на обучение по общеразвивающим программам в спортивно-оздоровительные группы проводится на основании приказа директора МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ».
2.8.  На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы и материалы результатов индивидуального отбора.
2.9.  На этап спортивно-оздоровительной подготовки, при наличии свободных мест в группах, принимаются все желающие, не имеющие медицинских противопоказаний. Спортивно-оздоровительные группы формируются как из вновь зачисляемых обучающихся, так и из обучающихся, не имеющих по каким-либо причинам возможности продолжать занятия на других этапах подготовки, но желающих заниматься избранным видом спорта. Период обучения не ограничен.
2.10. Зачисление на обучение по предпрофессиональным программам в группы начальной подготовки, учебно-тренировочные группы и группы спортивного совершенствования оформляется  приказом директора МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ» на основании решения комиссии МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ» по зачислению, переводу и отчислению или апелляционной комиссии.
2.11. На этап начальной подготовки зачисляются обучающиеся, не имеющие медицинских противопоказаний, согласно минимальному возрасту, установленному для вида спорта, а также прошедшие индивидуальный отбор с целью выявления лиц обладающих физическими, психологическими способностями и (или) двигательными умениями, необходимыми для освоения соответствующих дополнительных общеразвивающих образовательных программ. Индивидуальный отбор проводится в форме тестирования, предварительных просмотров, сдачи контрольных нормативов разработанных с учетом федеральных стандартов спортивной подготовки по конкретному виду спорта.
2.12. На учебно-тренировочный этап принимаются здоровые и практически здоровые обучающиеся, прошедшие обучение на этапе начальной подготовки не менее двух лет (см. табл. №2), при условии выполнения ими контрольно-переводных нормативов, составленных на основе федеральных государственных требований к спортивной подготовке по дополнительным предпрофессиональным программам по видам спорта. 
2.13.  На этап спортивного совершенствования принимаются обучающиеся, выполнившие нормативные требования дополнительной предпрофессиональной программы по виду спорта и выполнившие или подтвердившие разряд не ниже кандидата в мастера спорта России, в игровых видах спорта 1 разряд.
2.14. Минимальный возраст для зачисления детей в состав обучающихся МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ»: 

Таблица №1
	№
	Вид спорта
	Минимальный возраст для зачисления на этапы обучения

	
	
	СО
	НП
	УТГ
	СС

	1.
	Рэндзю 
	3
	7
	10
	

	2.
	Дзюдо 
	3
	10
	12
	-

	3.
	Шейпинг 
	3
	7
	10
	-

	4.
	Лыжные гонки
	3
	9
	12
	15

	5.
	Мини-футбол
	3
	8
	10
	13

	6.
	Гиревой спорт
	3
	10
	12
	14

	7.
	Хоккей с шайбой
	3
	9
	10
	13



2.15.  Продолжительность этапов спортивной подготовки, минимальное количество лиц, проходящих спортивную подготовку в группах на этапах спортивной подготовки по видам спорта МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ»: см. Приложение 1, таблица №2
2.16.  Нормативы максимального объема тренировочной нагрузки (количество часов в неделю):   см. Приложение 2, таблица №3

3. Условия и порядок перевода обучающихся на следующий этап (год) обучения

3.1.  Перевод обучающихся в группу следующего года (этапа) обучения проводится решением комиссии МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ» по зачислению, переводу и отчислению или апелляционной комиссии при следующих условиях:
- на этапе начальной подготовки – при условии положительных результатов сдачи контрольно-переводных нормативов по общей физической подготовке и специальной физической подготовке;
- на учебно-тренировочном этапе - при условии прохождения необходимой подготовки на этапе начальной подготовки на протяжении как минимум двух лет (см. табл. №2), положительных результатов сдачи контрольно-переводных нормативов по общей физической подготовке и специальной физической подготовке, теоретической подготовке, достижение стабильности выступлений на официальных спортивных соревнованиях по видам спорта, выполнения разрядных требований, согласно ЕВСК.
- на этапе спортивного совершенствования – при условии сдачи спортивных нормативов не ниже кандидата в мастера спорта России, в игровых видах спорта 1 разряд и продолжительной динамики роста спортивных результатов или стабильно высоких показателей выступлений на региональных и всероссийских официальных спортивных соревнованиях.
3.2. Обучающиеся, не выполнившие контрольно-переводные нормативы, по решению комиссии МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ» по зачислению, переводу и отчислению или апелляционной комиссии могут остаться на повторный курс обучения, но не более 1 раза на каждом этапе подготовки. 
3.3.  Перевод обучающихся в группу следующего года (этапа) обучения, осуществляется при предоставлении в комиссию МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ» по зачислению, переводу и отчислению или апелляционной комиссии следующих документов:
- заключения медицинской комиссии (врача) об отсутствии медицинских противопоказаний к занятиям видом спорта;
- ходатайства тренера-преподавателя о переводе;
- протокол выполнения контрольно-переводных нормативов, подписанный членами комиссии для приема контрольно-переводных испытаний;
- копия документа о выполнении разряда.
На основании решения комиссии МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ» по зачислению, переводу и отчислению или апелляционной комиссии оформляется распорядительный акт (приказ) о переводе обучающегося.
3.4.  Перевод из группы в группу, через один год обучения, возможен при наличии свободных мест в группе и в случае выполнения обучающимися установленных требований к переводу на данный год (этап) обучения.
3.5.  Допускается перевод обучающихся из одной учебной группы в другую (с возможной сменой тренера-преподавателя) как по окончании, так и в течение учебного года по личному заявлению обучающегося, его родителей (законных представителей) или ходатайства тренера-преподавателя. Обучающийся считается переведенным со дня издания соответствующего приказа директора МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ».

4. Порядок отчисления и восстановления обучающихся

4.1.  Отчисление обучающихся из МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ» производится на основании:
- заявления родителей (законных представителей) обучающихся в возрасте до 14 лет;
- заявления обучающегося в возрасте от 14 лет, с согласия его родителей (законных представителей);
- заявления тренера-преподавателя о нерегулярном посещении учебно-тренировочных занятий более одного месяца без уважительной причины;
- решения комиссии МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ» по зачислению, переводу и отчислению или апелляционной комиссии за совершение противоправных действий, унижающих человеческое достоинство, невыполнения или грубого нарушения обучающимися Правил поведения обучающихся МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ», Устава МБОУ ДОД «Коношская ДЮСШ»,;
 - заключения медицинской комиссии (врача) о медицинских противопоказаний к учебно-тренировочным занятиям выбранным видом спорта (по состоянию здоровья);
  - решения комиссии МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ» по зачислению, переводу и отчислению или апелляционной комиссии при невыполнении обучающимися минимальных объемов учебно-тренировочных нагрузок, требований программ, контрольно-переводных нормативов;

4.2.  Не допускается отчисление обучающихся во время их болезни.
4.3.  Отчисление оформляется решением комиссии МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ» по зачислению, переводу и отчислению или апелляционной комиссии и приказом директора.
4.4.  В случае отчисления обучающихся этапа начальной подготовки, спортивно-оздоровительной группы администрацией МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ» устанавливается срок для замены выбывшего обучающегося (в течение 2-х недель) при условии выполнения требований для перевода на данный этап. 
4.5.  В случае отчисления обучающихся из группы учебно-тренировочного этапа, этапа спортивного совершенствования в течение учебного года, можно произвести перевод на освободившееся место обучающихся спортивно-оздоровительной группы или начальной подготовки, выполнивших условия, предъявляемые для перевода на этап подготовки (год обучения).
4.6.  Допускается восстановление обучающихся  в порядке, установленном для приема в МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ».
4.7.  Обучающиеся прошедшие полный курс обучения по общеразвивающим и предпрофессиональным программам, являются выпускниками МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ» и отчисляются приказом директора.

5. Порядок создания комиссии МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ» по зачислению, переводу, отчислению и апелляционной комиссии

5.1.  В целях организации приема и проведения индивидуального отбора поступающих, а также перевода на следующий этап (год) обучения  создается комиссия МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ» по зачислению, переводу, отчислению (далее – приемная комиссия) и апелляционная комиссия.
5.2.  Состав комиссий утверждается приказом директора. В состав комиссий входят: председатель комиссии,  заместитель председателя комиссии, члены комиссии. Секретарь комиссии не входит в состав комиссий.
5.3.  Председателем приемной комиссии является директор МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ» или лицо, им уполномоченное.
Состав приемной комиссии – 5 человек, формируется из числа тренерско-преподавательского состава, других педагогических и медицинских работников МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ», участвующих в реализации образовательных программ.
5.4.  Председателем апелляционной комиссии является заместитель директора по учебно-воспитательной работе (в случае, если он не является председателем приемной комиссии).
Состав апелляционной комиссии – 3 человека, формируется из числа тренерско-преподавательского состава, других педагогических и медицинских работников МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ», участвующих в реализации образовательных программ не входящих в состав приемной комиссии.

6. Организация проведения индивидуального отбора, подача и рассмотрение апелляции 
6.1.  Организация приема и проведение индивидуального отбора осуществляется приемной комиссией. Сроки проведения индивидуального отбора в соответствующем году устанавливаются  приказом директора МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ» в конце учебного года.
6.2.  Индивидуальный отбор проводится в формах, предусмотренных в образовательных программах МБОУ ДО «Коношская ДЮСШ»  по видам спорта для каждого этапа подготовки, с целью выявления лиц, обладающих способностями в области физической культуры и спорта, необходимыми  для освоения соответствующих образовательных программ с учетом федеральных стандартов спортивной подготовки. 
6.3.  Во время проведения индивидуального отбора присутствие посторонних лиц допускается только с разрешения руководителя.
6.4.  Результаты индивидуального отбора объявляются не позднее чем через три рабочих дня после его проведения.
Объявление указанных результатов осуществляется путем размещения пофамильного списка-рейтинга с указанием системы оценок полученных каждым обучающимся по итогам индивидуального отбора.
6.5.  МБОУ ДО предусматривается проведение дополнительного индивидуального отбора для лиц не участвовавших в первоначальном индивидуальном отборе в установленные сроки по уважительной причине, в пределах общего срока проведения индивидуального отбора.
6.6.  Родители (законные представители) вправе подать апелляцию по процедуре и (или) результатам проведения индивидуального отбора в апелляционную комиссию не позднее следующего дня  после объявления результатов индивидуального отбора. Апелляция рассматривается не позднее одного рабочего дня со дня ее подачи на заседании апелляционной комиссии, на которое приглашаются родители (законные представители), подавшие апелляцию. Для рассмотрения апелляции секретарь приемной комиссии направляет в апелляционную комиссию протоколы заседания приемной комиссии, результаты индивидуального отбора.
6.7.  Апелляционная комиссия принимает решение о целесообразности или нецелесообразности повторного проведения индивидуального отбора. Решение принимается большинством голосов членов апелляционной комиссии. При равном числе голосов председатель апелляционной комиссии обладает правом решающего голоса. Решение апелляционной комиссии оформляется протоколом, подписывается председателем и доводится до сведения подавших апелляцию родителей (законных представителей) под роспись в течение одного рабочего дня с момента принятия решения, после чего передается в приемную комиссию.
6.8.  Повторное проведение индивидуального отбора проводится в течение трех рабочих дней со дня принятия решения о целесообразности такого отбора в присутствии не менее двух членов апелляционной комиссии.
6.9.  Подача апелляции по процедуре проведения повторного индивидуального отбора не допускается.

7. Заключительное положение
7.1.  Спорные вопросы по приему, переводу,  отчислению обучающихся, возникающие между родителями (законными представителями), тренерами-преподавателями, администрацией МБОУ ДОД «Коношская ДЮСШ» регулируются апелляционной комиссией или Учредителем.
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